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Vojensky technicky ustav, s. p.,
odstépny zavod VTUPV, se sidlem ve Vyskové
Vita Nejedlého 691, Dédice, 682 01

Jsme technicky a vyvojovy statni podnik zaloZeny Ministerstvem obrany a hleddme do

odétépného zavodu VTUPV Vygkov vhodného uchazeée/uchazedku na pozici:

EKONOM — UCETNI, POKLADNI

Napln prace

samostatné provadét ucetni operace;

e evidovat, zpracovavat a Uctovat doslé faktury a vystavovat pfijmové faktury;

¢ provadét fakturaci a evidenci faktur a jejich ukladani v rémci informaéniho systému podniku

e spolupracovat s odbornymi Gseky na fakturaci

e provadét vykon pokladni ¢innosti

e odebirat a pfijimat hotovost z banky

e zajistovat valuty pro potreby zahrani¢nich pracovnich cest

¢ evidovat vyplacené zilohy a provadét jejich v€asné a spravné vyuctovani

e kontrolovat formalni spravnost a prikaznost pokladnich dokladl a opravnénost podpist

o pecovat o bezpetnou pfepravu a uloZeni penéz, pokladnich doklad{i, vymahat dodrZovani

piedpokladt a zdsad vyplyvajicich z pfevzaté hmotné odpovédnosti a jinych pfedpist

e provadét uzavérky pokladny a porovndvat skutecnost se zaznamy

e provéadét pfedkontaci pokladnich doklad( a jejich zauctovani

e zpracovdvat tuzemské a zahrani¢ni cestovni pfikazy;

o evidovat pojisténi tuzemskych a zahranicnich pracovnich cest

e zpracovavat vybrané interni doklady

¢ po dobu nepfitomnosti zatupovat hlavni ti¢etni v rozsahu neodkladnych ginnosti
Zakladni poZadavky

e VS nebo S5 vzdélani v oblasti ekonomiky.

e Praxe v Gcetnictvi a ekonomické Cinnosti (alespori 3 roky).

e Organizacni a administrativni schopnosti.

e Praktické zkuenosti s uzivanim uéetnich a ekonomickych informacnich systémti.

e Zodpovédny a pozitivni pfistup k praci.

¢ Samostatnost, svédomitost a spolehlivost.

e Ridi&sky prikaz sk. B (neni podminkou).
Nabizime:

Zaméstnani formou pracovni smlouvy na dobu uréitou.
7,5 hodinovou pracovni dobu, jednosménny provoz.
5 tydnd dovolené.



5 dni sick days.

PFispévek na stravovani.

Dary a odmény z FKSP (pfispévky na spolecenské, kulturni a sportovni akce).
Zajistovani a hrazeni zavodni preventivni péce.

Ptispévek na penzijni pojisténi a pfispévky na rekreaci a zajezdy.

Zazemi stabilni, zavedené a perspektivni spole¢nosti.

Nastup dle dohody.

Pokud Vas naSe nabidka zaujala, zaslete prosim svij strukturovany Zivotopis spolec¢né s vyjadrenim
souhlasu se zpracovanim osobnich Gdajl na e-mailovou adresu: jana.streitova@vtusp.cz
Vybrané uchazele oslovime a pozveme k osobnimu vybérovému pohovoru.



